
 

  

  ކޅޮމުަޑުލު ވިލފުށުީ ކއަުނސްިލްގެ އދިރާާ 

k 

     
 2025 މރާިޗު 31

 



Page 1 of 24 
 

 

 ފިހުރިސްތު 
 

 
 3 .................................................................................................................................................. ؛ތަޢާރަފް

 3 ..................................................................................................................................................؛ވިޝނަް

 3 ................................................................................................................................................. ؛މިޝަން

 3 ............................................................................................. ޚިދމުަތް ދިނމުުގއަި ހފިަހއަްޓނާެ މއަިގަނޑު އސަސާްތއަް 

 3 ............................................................................................. އޮފީހުގެ ފޯނަށް އަންނަ ފނޯްކލޯްތަކށަް ޖަވބާު ދިނުން 

 4 ..................................................................... އެންޓްރީކރުމުއާި، ޢާނމްުފަރާތތްަކނުް ހުށަހޅަާ ސޓިީތަކށަް ޖަވބާދުާރވީުން. 

 4 ........................................................ މއެިލް މެދުވރެިކށޮް އަންނަ ސޓިީތަކއާި ލިޔުންތއަް އެނޓްްރީ ކުރމުއާި ޖވަބާުދރާީވނުް 

 5 ....................................................................................................................އޕެއޮިންޓމްަންޓަށް އެދި ހުށަހޅެުން 

 5 ...................................................................................................................................... އއަި.ޑީ.ކޑާު ހދެުން 

 6 .................................................................................................. އަހަރު ފުރމުުން ޕެނޝްަނަށް ފމޯު ފޮނުވުން  65

 6 ..................................................................................................................... އެކަނިވރެމިއަިންގެ ފމޯު ފޮނވުުން 

 7 ................................................................................................... ނުކޅުެދނުްތެރކިަން ހުންނަ ފަރާތްތކަގުެ ފމޯލުުން 

 7 ................................................................................................................ ކަށުކމަކާމެީގެ ކަނކްަން ހމަޖައެސްުން

 7 ...................................................................................... މަރުވާ މީހުން  ރަށވްެހނިްގެ ރޖަސިްޓްރީ އިން އުނކިުރުން 

 8 ............................... އުފަންދވުަހގުެ ރޖަސިްޓރްީ ހދެުން އދަި އުފަނދްވުަހގުެ ސެޓފްިކޓެް ހދެުން ( އަލަށް އުފަނވްާ ކުދިނގްެ ) 

 8 .......................................................................... އުފަންދވުަހގުެ ސެޓފްިކޓެް ހދެުން ( އަލަށް އުފަނވްާ ކދުިން ނޫން ) 

 8 ........................................................................................... ރަށްވހެިންގެ ރޖަސިްޓްރގީއަި މީހުން ރޖަސިްޓްރީކރުުން 

 9 ............................................................................................................................ ރަށްވހެިކަން ބަދލަު ކުރުން 

 9 ............................................................................ ރއަްވެހކިަން ބދަަލވުާން ބނޭުންވާ މީހުން ރޖަސިްޓރްީން އުނކިުރުން 

 9 ......................................................................................................... އަހރަުން މަތި )  10ނަން ބަދލަުކރުުން ( 

 10 ....................................................................................................... އަހރަުން ދަށް )  10ނަން ބަދލަުކރުުން ( 

 10 ................................................................................ ހުކުރު،އީދު އަދި ކޭތަ ނމަާދު ކުރމުށަް އމިމާުން ހމަޖައެސްުން

 10 ........................................................................................................................... ހށުަހޅެުން  އދެި ވޒަީފއާަށް

 12 .................................................................................................................... ހުށހަޅެުން ބީލަން ،އސެްޓމިޭޓއާި

 14 ........... ކުރުން   ރޖަސިޓްްރީ ގއަި"  ދފަްތަރު  ފަރާތްތކަގުެ  ހިންގާ   ވިޔފަާރި  ރަށގުެ"  ފަރާތްތއަް  ހިނގްާ ފިހާރަ   ވިޔފަާރި ފަރުދނުްގެ 

 14 ........................... ދިނުން   ހއުްދަ  ކުރމުަށް  ވިޔަފރާި ބަހއަްޓއަގިެން  މޒޭު ނވުަތަ ގޑާއިާ ތަނތްަނުގއަި އާނމްު އދަި މަގމުަތީގއަި



Page 2 of 24 
 

  ފުރޅޮު   ގިނަ   ފރުޅޮަށްވުރެ   ދެ ގޮތަށް ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ  ގއަި)  ރ ( މއާްދގާެ  ވަނަ 4  ޤވަާޢދިގުެ  ކރުމުުގެ  ރޖަސިްޓްރީ   އޅުަނދު  އއެްގމަު

 16 ........................... . ދޫކރުުން  ހއުދްަ ގަރޖާް ކނަޑއަޅަާ ބއޭްވމުށަް އޅުަނދއެް އެ ކުރިން  ކޮށދްިނމުގުެ   ރޖަސިްޓްރީ  އޅުަނދު ލީ

 16 ....................................................................................................... ހއެްދުން   ސަލމާަތީ އޅުަނދުފަހރަުގެ  ކަނޑު

 17 ............................................................................................... ހެދނުް  ލއަސިަނސްް  އޅުަނދގުެ ކަނޑު އއެްގމައާި

 17 ..................................................................................................................ރޖަސިްޓރްީކރުުން  އޅުަނދު ކަނޑު

 18 ......................................................................................................................... ސާވކޭުރނުް  އޅުަނދު ކަނޑު

 18 ........................................................................................................... ކަންވށަްކރުުން  އޅެމުއާި ކނަމްޑުި ގޯތގީެ

 19 ................................................................................................................................. އިންވކަކިުރުން  ގޯތގީެ

 19 ......................................................................................................................... ހއެދްުން  ރޖަސިްޓރަީ ގޯތގީެ

 20 ............................................. ) ހއަްދާނމަަ   ގތޮަކަށް ނޫން  ގއެްލިގނެް  ރޖަސިްޓރަީ( ހއެްދނުް ރޖަސިްޓަރީ  ގތޯީގެ  ޢމިާރާތއާި

 21 ......................................... ) ހށުަހޅެުން ހއެްދމުަށް  އަލުން  ގއެްލިގނެް  ރޖަސިްޓރަީ( ހއެދްނުް ރޖަސިްޓރަީ ގޯތގީެ އމިާރާތއާި

 22 ............................................................................................................... ދޫކރުުން   ހއުދްަ ބަނދްުކުރމުގުެ މަގު

 23 ...................................................................................................................... ދޫކރުުން   ހއުދްަ ކޮނމުގުެ މަގު

 23 .................................................................................................................... ދކޫުރުން  ހއުްދަ  އމިާރާތްކުރމުުގެ 

 23 ....................................................................................................................... ބިނދްޫކރުުން  ދަނޑވުެރިކމަށަް

 23 ........................................................................................................... ދކޫުރނުް  ހއުްދަ  ގާނގެމުުގެ  އކަިރި ވެލި

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c 



Page 3 of 24 
 

 

 
 ؛ތަޢާރަފް
ކައނުްސލިް އދިާރާއނިް ޚދިުމތަް ލބިިގަންނަ ފަރތާތްަކށަް ޚދިުމތަް ދނިުމުގައި ޢަމލަުކުރނާޭ ގތޮްތަކާއި،  ކޮޅުމަޑލުު ވލިފުށުީ  މިއީ،  

އެކލުަވލާފާައިވާ   ޢަމލަުކުރުމަށޓްަކައި  ދނިުމުގައި  ޚދިުމތަް  އެއްގތޮށަް  އޞުލޫތުަކާ  ކނަޑައަޅފާައިވާ  ފނެްވަރާއި  ޚދިުމތަުގެ 

   ސަރވިސް ޗޓާަރެވެ.

 ؛ވިޝަން
ލޖޮއީއާި  ވިލފުުށްޓށަް އޖިްތމިއާީ ކުރއިެރމުއާި އިޤްތސިާދީ ތަނވަސަކްމައާި ޒމަާނާ އެކަށީގެނވްާ އިންފރްާ ސޓްްރކަޗްަރ ކުރއިަރާފއަވިާ ޓކެްނޮ

 ،ވސަީލަތތްަކއާި ހިންގމުއާި ޚިދމުަތގުެ ހަރދުަނާ ނޒިމާަކއާި ހިތްފސަޭހަ އަދި ހތިްހމަޖަހެޭ ދިރއިޅުމުުގެ މާހއަުލކައާި،  ،  ޢިލމްއާި ހުނަރއާި

 ފެވަރު ރަނގޅަު ދިރއިޅުމުއެް އޅުެވނޭެ ވއެްޓއެް ޤއާމިުކޮށް ދިނމުވެެ. 

 ؛މިޝަން
ކަނޑއަޅައަި  ސިޔސާަތުތއަް  މަގފުަހިކރުމުަށް  ހނިްގމުަށް  ރާވއަި  ތަރއަްޤީ   ވލިުފުށގީެ  ބިނާކރުމުަށޓްަކއަި   ރަށއެް   ފުރިހމަަ  

 ސިޔސާަތުތަންފޒީކުުރމުަކީ މިކއަުނސްިލްގެ އމަޒާެވެ. 

 ކައުންސިލްގެ މެންޑޭޓް

 

 ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ހިފަހައްޓާނެ މައިގަނޑު އަސާސްތައް

 .ްުޚދިުމތަް ހދޯުމށަް އނަންަ ފަރތާތްަކށަް ހނިތިނުްވުމާއެކު މަރުޙބަާކިޔައި، އިޙތްިރާމާއެކު މޢުާމލަތާްކުރނ 

 ،ިއަވސަް ޚދިުމތަެއް ފޯރުކށޮދްނިނުް.   ފނެްވަރު ރނަގަޅު  ޚދިުމތަް ހދޯުމށަް އނަންަ ފަރތާތްަކުގެ ބނޭނުތްައް އަޑުއހަައ 

 ްުޚދިުމތަތްައް ފޯރުކށޮދްނިުމުގައި މުވައްޒފަނުްގުޅިގނެް މަސައްކތަްކުރނ 

  .ްުނަޒާޙތަތްެރިކަމާއެކު ހަމހަަމަކަމާއެކު ހާމަކނަް ބޮޑުގތޮެއްގައި ޚދިުމތަް ފޯރުކށޮދްނިނ 

 ްުޚދިުމތަް ހދޯުމށަް އައި ތަރތުބީށަް އިސްކނަދްީގނެް ޚދިުމތަް ދނިނ. 

 ާފަރތާތްަކ ޚދިުމތަްކުރައްވފާައިވާ  ގނިދަުވހަު  ރށަަށް  ދޢަުލތަާއި  އިސްރައްވހެނިންާއި،  އނަންަ  ހދޯުމށަް  އި ޚދިުމތަް 

 އިޙތްިރާމް އދަާކުރނުް. ސަމލާުކަމެއދްީޚދިުމތަް ދނިުމުގައި ޙާއޞްަ ޚާއޞްަ އހެތީެރިކނަް ބނޭނުްވާ ފަރތާތްަކށަް 

  ުވާހަކަ ދެއްކނުް. ރިވތެބިހަނުްފނޯނުްކުރާ މޢުާމލަތާތްަކުގައި އފުާވެރި އަޑަކނުް މަޑުމައތިިރިކަމާއި އދަބަުވެރިކަމާއެކ 

 

ފެންވަރާއި  ޚިދުމަތްހޯދުމުގައި އަމަލުކުރަންޖެހޭގޮތް  ޚިދުމަތްތައް  # ޚިދުމަތުގެ 
 މުއްދަތު 

  އޮފީހުގެ ފޯނަށް އަންނަ ފޯންކޯލްތަކަށް ޖަވާބު ދިނުން 
ފޯނަށް   1 އޮފީހުގެ 

އަންނަ 
ހނެދުނު   • ދުވަސދްުވހަު  ން    8:00ރަސްމީ 

ހދޯނަް   އށަް  14:00 ޚދިުމތަް 
•  
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ފޯންކޯލްތަކަށް ޖަވާބު  
 ދިނުން 

ޚދިުމތަް    ޅުއްވާގުކައނުްސލިށަް ފަރތާތްަކށަް 
 ލބިިވަޑައިގނަންަވނާެ. 

އނަންަ ފނޯުކލޯތުަކށަް    ކައނުްސލިްގެ ރަސްމފީނޯށަް •
 ރނިްގނުް ޖަވބާު ދެވނޭެ. 5ލަސްވެގނެް 

ޚދިުމތަް ހދޯނަް ގުޅފިަރތާނުް  ބޭނނުްވާ ޚދިުމތަެއް   •
ބހެޭ   ޚދިުމތަާ  ބނޭނުްވާ  ފލިުވައި،  އޮޅނުް 
އެކަމަކާ  ނުވތަަ  ޕާސްކުރނުް،  ކލޯް  މުވައްޒފަށަް 

 ގުޅިގނެް ދނޭްޖހެޭ ޖަވބާެއް ދެވނޭެ.
ވަގތުނުް   • މައުލޫމތާު  ނުވތަަ  ހދިުމަތް  ބނޭނުްވާ 

ދެވނެް ނތެްނަމަ އެކަމާ ގުޅޭ މުވައްޒފަާއި ގުޅނޭެ 
ގަޑި   ރަސްމީ  ނުވަތަ  ހަމަޖައްސައދިެވނޭެ  ގތޮް 

 ނިމުމުގެ ކުރނިް ޖަވބާެއް ހދޯައދިެވނޭެ.

  އެންޓްރީކުރުމާއި، ޢާންމުފަރާތްތަކުން ހުށަހަޅާ ސިޓީތަކަށް ޖަވާބުދާރީވުން.
ކުރުމާއި،  2 އެންޓްރީ 

ޢާންމުފަރާތްތަކުން  
ސިޓީތަކަށް  ހުށަހަޅާ 

 ޖަވާބުދާރީވުން. 

ރަސްމީ   • ލިޔެކިޔނުތްައް  ލބިޭ    2އފޮހީށަް 
ކަމާގުޅޭ   އނެޓްްރީކށޮް  ތެރޭގައި  ދުވހަުގެ 

 ސެކޝްނަށަް ފޯރުކށޮދްެވނޭެ. 
ދައލުތަުގެ ޞޫއު • މައްސލަތަަކާއި،  ލީ 

މުއައްސަސާއަކނުް މޢަލުޫމތާު ހދޯނަް ނުޖހެޭ 
ރަސްމީ   ގނިަވެގނެް  މައްސލަތަަކށަް، 

ޖަވބާު   3މަސައްކތަު   ތެރޭގއަި  ދުވހަުގެ 
 ދެވނޭެ.

މަސައްކތަު   • ތެރޭގައި   3ރަސްމީ  ދުވހަގުެ 
ލަސްވާ  ޖަވބާުދނިުން  ނދުެވނޭަމަ،  ޖަވބާު 
ސބަބަު އޮޅނުފްލިުވައދިެވނޭެ، ނުވތަަ ވަގތުީ 

މަސއަްކތަު   ރަސްމީ  ދުވހަުގެ   3ޖަވބާެއް 
 ތެރޭގައި ދެވނޭެ.

މުއައްސަސާއަކނުް   • އހެނެް  ދައލުތަުގެ 
ދެވނޭެ  ޖަވބާު  ހދޯައިގނެް  މޢަލުޫމތާު 

މަސއަްކތަު   ރަސްމީ   3މައްސލަތަަކށަް، 
ދުވހަާ ދެމދެުގެ މުއދްތަެއްގެ   15ދުވހަާއި،  

 ތެރޭގައި ޖަވބާު ދެވނޭެ. 

•  

މެއިލް މެދުވެރިކޮށް އަންނަ ސިޓީތަކާއި ލިޔުންތައް އެންޓްރީ ކުރުމާއި  
 ޖަވާބުދާރީވުން

 

ލިޔެކިޔނުތްައް  •   ލބިޭ  މދެުވެރިކށޮް  މެއލިް 
އނެޓްްރީކށޮް   2ރަސްމީ   ތެރޭގައި  ދުވަސް 

 ކަމާގުޅޭ ސެކޝްނަށަް ފޯރުކށޮދްނިނުް. 
ދައލުތަުގެ  • ތަކާއި،  މައްސލަަ  އޞުލޫީ 

ހދޯނަންުޖހެޭ   މައލުޫމތާު  މުއައްސަސާއަކނުް 

•  
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ރަސްމީ   ގނިަވެގނެް    5މައްސލަތަަކށަް، 
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދެވނޭެ. 

މަސައްކތަު   • ތެރޭގައި   5ރަސްމީ  ދުވހަގުެ 
ލަސްވާ  ދނިުން  ޖަވާބު  ނދުެވނޭަމަ،  ޖަވބާު 
ސބަބަު އޮޅނުް ފލިުވައދިެވނޭެ، ނުވތަަ ވަގތުީ 

މަސއަްކތަު   ރަސްމީ  ދުވހަުގެ   5ޖަވބާެއް 
 ތެރޭގައި ދެވނޭެ.

މުއައްސަސާއަކނުް  ދަ • އހެނެް  އލުތަުގެ 
ދެވނޭެ  ޖަވބާު  ހދޯައިގނެް  މޢަލުޫމތާު 

މަސއަްކތަު   ރަސްމީ   3މައްސލަތަަކށަް، 
ދުވހަާ ދެމދެުގެ މުއދްތަެއްގެ   15ދުވހަާއި،  

 ތެރޭގައި ޖަވބާު ދެވނޭެ. 

  އެޕޮއިންޓްމަންޓަށް އެދި ހުށަހެޅުން
އެޕޮއިންޓްމަންޓަށް   3

 އެދި ހުށަހެޅުން 
އދެި   • ބައދްލަުކުރުމށަް  ވެރިއަކާ  އފޮހީުގެ 

ބައދްލަު   އދެފިައިވނާަމަ،  އެޕޮއނިޓްްމނަޓްަކށަް 
މތަނިް  ގތޮެއްގެ  ނނިްމަވާ  ވެރިޔކަު  ކުރައްވާ 
އެޕޮއނިޓްްމނަޓްށަް އދެޭ ފަރތާތްަކށަް، ގނިަވެގނެް  

މަސައްކތަު     ދުވހަުގެ   3ދުވހަާއި    1ރަސްމީ 
 ތެރޭގައި ޖަވބާު ދެވނޭެ. 

•  

  އައި.ޑީ.ކާޑު ހެދުން 
ހދެުމށަް  • އައި.ޑީ.ކާޑު ހެދުން 4 ކާޑު  އނަްގައދިޭ  ދިވހެިރައްޔތިެއްކނަް 

އނިް   8:30އދެފޭޯމު ކނޮްމެ ރަސްމީ ދުވހަެއްގެ  
ކައނުޓްަރނުް   13:30 އދިާރާގެ  ކައނުްސލިް  ށް 

ހލާތަތްަކުގައި  އެމަޖނެްސީ  ބލަައިގނަެވނޭެއެވެ. 
ހައދްައދިނިުމުގެ  ކާޑު  ވެސް  މނިނޫްގަޑތިަކުގައި 

ކައނުްސި ކުރެވނޭެއެވެ.  އދިާރާގެ މަސައްކތަް  ލް 
ވބެްސައޓިނުް   ގެ  ޑީ.އނެް.އާރު  ކައނުޓްަރނުންާއި 

 ފޯމލުބިނެް ހުނންނާެއެވެ.  
 
ރަސްމީ   • ފޯމލުބިޭތާ  އދިާރާއށަް   3ކައނުްސލިް 

ބނޭނުްވާ  ކާޑހުދެުމށަް  ދުވަސތްެރޭގައި، 
ހދޯައި  މޢަލުޫމތާު  ލިޔެކިއުމާއި 
ހދެުމށަޓްަކައި   އައި.ޑީ.ކާޑު  ފުރހިަމަކުރުމށަފްހަު، 

 ޑީ.އނެް.އާރށަް ފނޮުވނޭެއެވެ. 
 
ކައނުްސލިްގެ   • ކޑާތުައް  އައި.ޑީ  ނިމފިައހިުރި 

ރަސްމީ   ލބިތޭާ  ދުވަސތްެރޭގައި    2އދިާރާއށަް 
 ކާޑުގނެެސް، ވެރފިަރތާާ ޙަވލާުކރުެވނޭެއެވެ.

•  
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  އަހަރު ފުރުމުން ޕެންޝަނަށް ފޯމު ފޮނުވުން 65
އަހަރު ފުރުމުން   65 5

ފޯމު  ޕެންޝަނަށް 
 ފޮނުވުން 

ރށަުގެ ރަޖިސޓްްރީގައި ހިމނެޭ މހީނުްގެ ތެރެއނިް  •
ފަރތާތްަކށަް،    65ޢުމުރނުް   ފުރޭ    65އހަަރު 

ފުރުމުގެ   ކައނުްސލިް   15އހަަރު  ދުވަސްކރުނިް 
 އދިާރާއނިް އފެަރތާށަް އެކނަް އނެްގނޭެއެވެ. 

 
ޕނެޝްނަށަް އދެޭ ފޯމް، ކނޮްމެ ރަސްމީ ދުވހަެއްގެ   •

އދިާރާއނިް   14:00ން    8:00 ކައނުްސލިް  ށް 
ޒަރޢީާއނިްވެސް   އީމެއލިްގެ  ބލަައިގނަެވނޭެއެވެ. 

 ފޯމު ހށުހަެޅދިނާެއެވެ. 
 
ރަސްމީ   • ލިބތޭާ  ފޯމު  އދިާރާއށަް    5ކައނުްސލިް 

ލިޔެކިއނުތްައް  ބނޭނުްވާ  ތެރޭގައި،  ދުވހަުގެ 
 ހަމަކުރުމށަފްހަު ޕނެޝްނަް އފޮހީަށް ފނޮުވނޭެއެވެ. 

 
ޕނެޝްނަް އފޮހީށަް ކައުންސލިް އދިާރާއނިް ފނޮުވާ  
ފޯމތުަކށަް ލބިޭ ޖަވބާތުަކާއި މޢަލުޫމތާު، ރަސްމީ 

އފެަރތާތްަކާ   2 ދުވހަުގތެެރޭގައި 
 ޙިއޞްާކުރެވނޭެއެވެ.

•  

  އެކަނިވެރިމައިންގެ ފޯމު ފޮނުވުން
އެކަނިވެރިމައިންގެ  6

 ފޯމު ފޮނުވުން 
ދަރނިް  • އެކނަި  ދިރިއުޅޭ،  ޙލާތަުގައި  ފޤަީރު 

ބލަހަައޓްާ މައނިް ނުވަތަ ބފަައިނންށަް ދެވޭ މލާީ  
ރަސްމީ   ކނޮްމެ  ފޯމު،  ހށުހަަޅާ  އދެި  އހެީއށަް 

ކައނުްސލިް    14:00ން    8:00ދުވހަެއްގެ   ށް 
ޒަރޢީާއނިް  އީމެއލިްގެ  ކައނުޓްަރނުންާއި  އދިާރާގެ 

 ބލަައިގނަެވނޭެއެވެ. 
 

ކައނުްސލިް   • ފޯމު  އެކނަިވެރިމައނިް/ބފަައނިްގެ 
ރަސްމީ   ލބިތޭާ  ދުވހަުގތެެރޭގައި،    5އދިާރާއށަް 

ހދޯުމށަފްހަު،   މޢަލުޫމތާު  ލިޔެކިއުމާއި  ބނޭނުްވާ 
ހަމޖަައްސައދިނިުމށަް  އހެީ  ކުރުމާއި  ދފަތުަރު 

 އނެްސްޕާ އށަް ފނޮުވނޭެއެވެ.
ފނޮުވާ  • އނެްސްޕާއށަް  އދިާރާއނިް  ކައނުްސލިް 

މޢަލުޫމތާު  ޖަވބާުތަކާއި  ލބިޭ  ފޯމތުަކާގުޅިގނެް 
އފެަރތާތްަކާ   2ރަސްމީ   ތެރޭގައި  ދުވހަުގެ 

 ޙިއޞްާކުރެވނޭެއެވެ.

•  
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  ނުކުޅެދުންތެރިކަން ހުންނަ ފަރާތްތަކުގެ ފޯމުލުން 
ނުކުޅެދުންތެރިކަން   7

ފަރާތްތަކުގެ   ހުންނަ 
 ފޯމުލުން 

ދފަތުަރުގައި   • މހީުން  ހނުްނަ  ނުކުޅދެނުތްެރިކނަް 
ހިމނެުމާއި މލާީ އހެތީެރިކަމށަް އދެފޭޯމް، ކނޮްމެ 

ށް    14:00ން    8:00ރަސްމދީުވހަެއްގެ  
ނުވތަަ   ކައނުޓްަރނުް  އދިާރާގެ  ކައނުްސލިް 

 ޢީމެއލިްގެ ޒަރޢީާއނިް ބލަައިގނަެވޭނެއެވެ.
 

ރަސްމީ   • ލިބތޭާ  ފޯމު  އދިާރާއށަް   5ކައނުްސލިް 
ލިޔެކިއުމާއި  ބނޭނުްވާ  ތެރޭގައި،  ދުވހަުގެ 

ހދޯައި އހެީ   ،ދަފްތަރުކުރުމާއި ،  މޢަލުޫމތާު  މލާީ 
 ހަމަޖެއްސުމށަް އނެްސްޕާ އށަް ފނޮުވނޭެއެވެ. 

 
އނެްސްޕާއށަް • އދިާރާއނިް  ފނޮުވާ  ކައނުްސލިް 

މޢަލުޫމތާު  ޖަވބާުތަކާއި  ލބިޭ  ފޯމތުަކާގުޅިގނެް 
އފެަރތާތްަކާ   2ރަސްމީ   ތެރޭގައި  ދުވހަުގެ 

 ޙިއޞްާކުރެވނޭެއެވެ.

•  

  ކަށުކަމާކެމީގެ ކަންކަން ހަމަޖެއްސުން
ކަށުކަމާކެމީގެ  8

ކަންކަން 
 ހަމަޖެއްސުން

ކައނުްސލިް   • މަރފުޯމު  މހީނުްގެ  ނިޔާވާ  ރށަުގައި 
އދިާރާއށަް ހށުހަެޅުމނުް، ކށަުކަމާކެމީގެ ކނަްކަމށަް  

އާއލިާގެ   1އނިތްިޒާމްކށޮް،   އިރތުެރޭގައި  ގަޑި 
އނިތްިޒާމތްައް  ޖނަާޒާގެ  މތަނިް  މޝަްވަރާގެ 

 ހަމަޖައްސައދިެވނޭެއެވެ.
ރށަނުް ބޭރުގައި ނުވަތަ ރާއްޖނޭް ބޭރުގައި ނިޔާވާ  •

ފަރތާތްަކުގެ މައްޗށަް ޣައބިަށް ކަށނުަމދާުކުރުމުގެ 
މތަނީް   އނަްގާގތޮެއްގެ  ސަރުކާރނުް  އނިތްިޒާމް 
ލިޔެކިޔނުތްައް  ހށުަހަޅާ  އާއލިާއނިް  ނުވތަަ 
ތެރެއނިް  އުސލޫުގެ  ހަމަޖހެފިައިވާ  ބލެުމށަފްހަު، 

 . އނިތްިޒާމް ކށޮދްެވނޭެއެވެ
 

•  

  މަރުވާ މީހުން  ރަށްވެހިންގެ ރަޖިސްޓްރީ އިން އުނިކުރުން 
މީހުން    9 މަރުވާ 

ރަށްވެހިންގެ  
އިން   ރަޖިސްޓްރީ 

 އުނިކުރުން 

 މަރފުޯމް ހށުހަެޅނުް.  •

ބނަދްނުނޫް   • ތެރޭގައި    3ރަސްމީ  ދުވަސް 
އނުިކުރުމށަް  ރަޖިސޓްްރނީް  ކައނުްސލިްގެ 
(މަރފުޯމް)  ލިޔނުް  ނިޔާވފެައިވާކަމުގެ  ފހަު، 
ނޝޭނަލަް  އފޮް  ޑިޕޓާްމނަޓްް 

 ރަޖިސޓްްރޝޭނަް އށަް ފނޮުވނުް. 

•  
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"ރށަްވހެނީްގެ   • ރށަްވހެިވފެައިވާ  މަރުވިމހީާ 
ދުވސަތްެރޭގައި   3ރަޖިސޓްްރީ" ގެ އަސލްު  

ކައނުްސލިާ ހަވލާުކުރނުް. މަރުވިމހީާގެ ނނަް 
ފހަު   އނުިކުރުމށަް  އނިް    3ރަޖިސޓްްރީ 

ދުވަސް އނަބުރާ ގޭގެ ވެރފިަރތާާ ރަޖިސޓްްރީ  
 ހަވލާުކުރެވނޭެއެވެ.

އުފަންދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ ހެދުން އަދި އުފަންދުވަހުގެ ސެޓްފިކެޓް ހެދުން (  
 އަލަށް އުފަންވާ ކުދިންގެ )

 

1
0 

އުފަންދުވަހުގެ  
ހެދުން   ރަޖިސްޓްރީ 
އުފަންދުވަހުގެ   އަދި 
  ) ހެދުން  ސެޓްފިކެޓް 
އުފަންވާ   އަލަށް 

 ކުދިންގެ )

އފުނަދްުވހަުގެ   •  / ރަޖިސޓްްރީ  އފުނަދްުވހަުގެ 

ފޯމް  އދެޭ  ރށަްވެއްސަކށަް  އދަި  ސޓެފްިކޓެް 

 ހށުހަެޅނުް. 

ތިރީގައިމިވާ   • ހށުހަަޅުއްވާއިރު  ފޯމް  މތަީގައިވާ 

 ލިޔެކިއނުތްައް ހށުހަެޅނުް. 

 ނނަް ފާސްކުރާ ފޯމް -

ކޮޕީ،    -    އައިޑީކާރޑް  ބައްޕަގެ  މނަްމައާއި 

ކައިވނެީގެ ސޓެފްިކޓެް ކޮޕީ ނުވތަަ ވަރީގެ ސޓެފްިކޓެްގެ 

 ކޮޕީ.

ފޫޅުމފާޯމް  ސިއްޙީމަރުކަޒނުް  ނުވތަަ  ހޮސްޕޓިލަް 
ބނަދްނުޫން   ރަސްމީ  ކށޮފްައިވނާަމަ،    3އނެޓްަރ 

 ދުވަސް ތެރޭ ސޓެފްިކޓެް ހައދްައދިެވނޭެ.

•  

  އުފަންދުވަހުގެ ސެޓްފިކެޓް ހެދުން ( އަލަށް އުފަންވާ ކުދިން ނޫން )
1
1 

އުފަންދުވަހުގެ  
  ) ހެދުން  ސެޓްފިކެޓް 
އަލަށް އުފަންވާ ކުދިން  

 ނޫން ) 

އފުނަދްުވހަުގެ   •  / ރަޖިސޓްްރީ  އފުނަދްުވހަުގެ 

ފޯމް  އދެޭ  ރށަްވެއްސަކށަް  އދަި  ސޓެފްިކޓެް 

 ހށުހަެޅނުް. 

ތިރީގައިމިވާ   • ހށުހަަޅުއްވާއިރު  ފޯމް  މތަީގައިވާ 

 ލިޔެކިއނުތްައް ހށުހަެޅނުް. 

 ސޓެފްިކޓެް ހދަާ ފަރތާުގެ އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ  -

ބނަދްނުނޫް  ފޯމް ހށުހަަޅާ ތާރީޚނުް ފށެިގނެް   •
 ދުވަސް ތެރޭ ސޓެފްިކޓެް ހައދްައދިެވނޭެ. 3

•  

  ރަށްވެހިންގެ ރަޖިސްޓްރީގައި މީހުން ރަޖިސްޓްރީކުރުން 

1
2 

ރަށްވެހިންގެ  
ރަޖިސްޓްރީގައި މީހުން  

 ރަޖިސްޓްރީކުރުން 

ސޓިީ/ފޯމނުް  • އިސްމހީާ  އެއާއލިާއެއްގެ 

 ރަޖިސޓްްރީ ވުމށަް އދެނުް.

•  
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ބނޭނުްވާ   • ބދަލަުވނާް  މިސޓިީ/ފޯމުގައި 

ބނޭނުްވާ   ބދަލަުކުރނަް  އެޑްރސެް  އެޑްރހެާއި 

އެ  ހިމެނުއްވައި  އެޑްރެސް  މހީނުްގެ ނަމާއި 

 އނެްމނެްގެ އައިޑީކާރޑް ކޮޕީ ހށުހަެޅނުް.

ބނަދްނުނޫް  ފޯމް ހށުހަަޅާ ތާރީޚނުް ފށެިގނެް   •

 ދުވަސތްެރޭ ރަޖިސޓްްރީ ކރުެވނޭެ. 7

 

  ރަށްވެހިކަން ބަދަލު ކުރުން 
1
3 

ބަދަލު   ރަށްވެހިކަން 
 ކުރުން 

ފޯމް  • އެދޭ  ބދަލަުވުމަށް  ރައްވހެިކނަް 

 ހށުހަެޅނުް.  

މތަީގައިވާ ފޯމް ހށުހަަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ  •

 ލިޔެކިއނުތްައް ހށުހަެޅނުް. 

މހީނުްގެ    - ނުވތަަ  މހީާ،  އދެޭ  ބދަލަުވނާް 

 އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ ހށުހަެޅނުް.

ޖަވބާު އެމހީެއްގެ ރަޖިސޓްްރީ އތޮް ރށަކަނުް   •

ދުވަސް    7ލބިޭ ތާރީޚނުް ފށެިގނެް ބަނދްނުނޫް  

 ތެރޭ ރށަްވހެިކނަް ބދަލަުކށޮދްެވޭނެ.

 

•  

  ރައްވެހިކަން ބަދަލުވާން ބޭނުންވާ މީހުން ރަޖިސްޓްރީން އުނިކުރުން 
1
4 

ރައްވެހިކަން  
ބޭނުންވާ   ބަދަލުވާން 
ރަޖިސްޓްރީން   މީހުން 

 އުނިކުރުން 

އެމހީަކު ބދަލަުވނާް އދެޭ ރށަެއްގެ ކައނުްސލިނުް  •
ސޓިީއަކނުް   ނުވަތަ  މެސެޖަކނުް  މިކައނުްސލިށަް 

ބނަދްނުނޫް   ދުވަސތްެރޭގއަި    3އނެްގެވުމނުް 
 ރަޖިސޓްްރނީް އނުިކށޮދްެވނޭެ. 

•  

  އަހަރުން މަތި ) 10ނަން ބަދަލުކުރުން (  
1
5 

  ) ބަދަލުކުރުން  ނަން 
 އަހަރުން މަތި )  10

ނނަް ބދަލަުކުރުމށަް އދެޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވާ  •

ފުރައިގނެް  ފޯމް  ޤނާނޫީ  ލިޔެކިއނުތްަކާއި، 

ދޫކުރތިާ   ފޯމް  ޤނާނޫީ   )  1ހށުހަެޅނުް. 

މަސދްުވަސް ހަމަވުމުގެ ކުރނިް ކއަނުްސލިށަް 

 ގނެައނުް ). 

މތަީގައިވާ ފޯމް ހށުހަަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ  •

 ލިޔެކިއނުތްައް ހށުހަެޅނުް. 

 އައިޑީކާރޑް   -

•  
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 އފުނަދްުވހަުގެ ސޓެފްިކޓެް  -

• DNR    ްުއށަް ފނޮުވުމށަފްހަު ޖަވާބު ލބިޭ ތާރީޚނ
ބނަދްުނނޫް   ޚދިުމތަް    3ފށެިގނެް  ތެރޭ  ދުވަސް 

 ފޯރުކށޮދްެވނޭެ. 

  އަހަރުން ދަށް )  10ނަން ބަދަލުކުރުން (  
1
6 

  ) ބަދަލުކުރުން  ނަން 
 އަހަރުން ދަށް )  10

ނނަް ބދަލަުކުރުމށަް އދެޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވާ  •

 ލިޔެކިއނުތްަކާއެކު ހށުހަެޅނުް. 

މތަީގައިވާ ފޯމް ހށުހަަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ  •

 ލިޔެކިއނުތްައް ހށުހަެޅނުް. 

 އައިޑީކާރޑް   -

 އފުނަދްުވހަުގެ ސޓެފްިކޓެް  -

DNR    ޭިލބ ޖަވބާު  ފނޮުވުމށަފްހަު  އށަް 
ބނަދްނުޫން   ފށެިގނެް  ދުވަސް    3ތާރީޚނުް 

 ތެރޭ ޚދިުމތަް ފޯރުކށޮދްެވނޭެ.

•  

  ހުކުރު،އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދު ކުރުމަށް އިމާމުން ހަމަޖެއްސުން
1
7 

ހުކުރު،އދީު އދަި ކތޭަ  
ކުރުމށަް  ނަމދާު 

އިމާމނުް 
 ހަމަޖެއްސނުް

ޖަމާއތަުގައި   • ހަމަޖެއްސުމުގައި  އިމާމނުް،މދުިމނުް 

ހުއދްަ  ނަމދާުކުރުމށަް  ކތޭަ  އދަި  ހުކުރު،އދީު 

ކައނުްސލިނުް   ބފޭުޅެއތްޯ  ލބިިވަޑައިގނެފްައިވާ 

 ކށަަވަރުކުރނުް.

ހުކުރު ،އދީު އދަި ކތޭަ ނަމދާަށް އިމާމނުް -
ކުރނިް  އެއދްުވސަް  ރަސްމީ  ހަމަޖެއްސުމށަް 
އނަްގާ  ނަށް  އިމާމނުް،މދުިމނުް 

 ސޮއިކުރެވނޭެއެވެ.

•  

  ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހެޅުން 
1
8 

އެދި   ވަޒީފާއަށް 
 ހުށަހެޅުން 

ވަޒފީާއށަް އދެޭ ފޯމު ހށުހަެޅުމށަް އޢިލުނާުގައި  •
ދފީައިވާ މުއދްތަުގެ ތެރޭގައި، ވަޒީފާއށަް އދެޭ  
ފޯމާއެކު  އެ  ފޯމާއި،  ހށުހަަޅާ  ފަރތާތްަކނުް 
ބަލައިގތަުމުގެ  ލިޔެކިޔނުތްައް  ހށުހަަޅނަްޖހެޭ 
 އނިތްިޒާމު މި އދިާގައި ހަމަޖހެފިައިވނާެއެވެ.

ވަޒފީާއށަް އދެޭ ފަރތާނުް ހށުހަަޅނަީ ރނަގަޅު   •
އދިާރާއނިް   މި  ކނަް  ފޯމު 

 ކށަަވަރުކުރެވނޭެއެވެ.
ހށުހަަޅާ  • ފޯމާއެކު  އދެޭ  ވަޒފީާއށަް 

ލިޔެކިޔނުތްައް ބލަައިގތަް ތާރީޚާއި ގަޑި އދަި 

•  
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މޢަލުޫމތާު  މުވައްޒފަުގެ  ބލަައިގތަް 
ފުރހިަމަކށޮް ރަޖިސޓްްރީ ކުރެވނޭއެެވެ. އދަި  
މޢަލުޫމތާު ފުރހިަމނަުވނާަމަ،  ސްކްރނީނިްގ 
ވަޒފީާއށަް   ފހާަގަކށޮް  ކނަް  އެ  މަރުޙލަާގައި 
ކނަް  އެ  ލިޔުމނުް  ފަރތާށަް  އދެފިައިވާ 

 48އނަްގައި،  ރނަގަޅު ފޯމް ހށުހަެޅުމށަް  
ވެ. މި މުއދްތަގުައި ރަގަޅު  ގަޑިއިރު ދެވނޭެއެ

ހށުހަެޅުމެއް  އެ  ހށުހަަޅފާައނިުވނާަމަ  ފޯމު 
ހށުހަެޅުމެއްގެ  ފުރހިަމނަުވާ  ބލަނާީ ޝަރޠުު 
ގތޮުގައެވެ. އދަި މީގެ އތިުރނުް  ވަޒފީާއށަް 
އދެޭ ފޯމާއެކު އެއްކަރދުސާްކުރުމށަް ހށުހަެޅޭ 
ލިޔނުތްަކުގެ ތެރެއނިް ތޢަލުީމާއި ތަޖުރބިާގެ 

ލިޔު ހަމަވުމުގެ އެއްވެސް  ސނުްގަޑި  މެއް 
 ފހަނުް ބލަައި ނުގަނެވނޭެއެވެ. 

   2014ދިވހެި ސިވލިް ސަރވސިްގެ ގަވއާދިު   •
ގެ     78ގެ    (ހ)  މާއދްާގެ    ވނަަ 

ނނަބްަރުގައި    11އދަި    1،2،3،6،9 ވނަަ 
ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  ވަޒފީާއށަް އައްޔނަްކުރުމުގެ  
ޝަރޠުތުަކާއި، ވަޒފީާއށަް އދެި ހށުހަެޅުމށަް  
އަސާސީ   މޤަާމުގެ  އޢިލުނާްކށޮފްައިވާ 
އި  ބލަަ  މަވތޭޯ  ފުރހިަ  ޝަރޠުތުައް 
ހުށހަެޅނުތްައް   ނފުތެޭ  ޝަރޠުތުަކށަް 

އދަި   ވަކިކުރެވނޭެއެވެ.   މި ސްކްރނީްކށޮް 
ބލަނާީ   ހށުހަެޅނުތްައް  ވަކިކުރެވޭ  ގތޮށަް 
ހށުަހެޅނުތްަކެއް  ފުރހިަމނަުވާ  ޝަރޠުު 

 ކަމުގައެވެ.   
ކުރނިް   • ފށެުމުގެ   މަރުޙލަާ  އނިޓްަވިއު 

ކނަް    އެ  ސްކްރނީްކުރުމުގެ ،  ލިޔުމނުް 
މަރުޙލަާގައި މޤަާމުގެ ޝަރޠުު ހަމނަުވާކަމށަް 
ތުގެ  ފަރާ  އެ  ފަރތާތްަކށަް   ކނަޑައަޅާ 
ސބަބަު  ހޮވފިައނިުވާ  ހށުހަެޅނުް  
ފަރތާތްަކށަް   އެ  ގތޮނުް  މި  އނެްގނޭެއެވެ.  
ހަމތަަކށަް   ސްކްރނީްކުރުމުގެ  އނެްގުމުގައި 
ބަޔނާް  ތފަޞްލީުކޮށް  ރޢިާޔތަްކށޮް 

 . ކުރެވނޭެއެވެ
އދެި   • ގނިައނިް   10ވަޒފީާއށަް  ފަރތާށަްވރުެ 

ޝޓޯލްިސޓްް   ހށުހަަޅފާައިވނާަމަ، 
ނުކުރެވޭ  ޝޓޯލްިސޓްް  އދަި  ކުރެވނޭެއެވެ. 

 ފަރތާތްަކށަް އެކނަް އނެްގނޭެއެވެ. 
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ފަރތާތްަކށަް   • ކުރެވޭ  ޝޓޯލްިސޓްް 
އެސސެްމނެޓްޢާި  އދަި  އނިޓްަރވިއު 
މުއދްތަު  އނޮންާނެ  ޕްރެޒނެޓްޝޭނަް 
އނިޓްަރވިއުއށަފްހަު  އދަި  އނެްގނޭެއެވެ. 
ތފަޞްލީް  ލބިނުުގތޮުގެ  މާކްސް 

 ޢާއްމުކުރެވޭއެވެ.
މުއދްތަުގައި  • ޢޢާްމުކުރެވފިާ  މާކޝްޓީް 

ފަރތާނުް   ކނެްޑިޑޓޭެއްގެ  އެއްވެސް 
ޝަކުވާއެއް ލބިފިައނިުވނާަމަ، އެންމެ މތަނިް 
ވަޒފީާ   ފަރތާށަް  ލބިނުު  މާކްސް 
ވިއުގަރ  އެސް  ސީ.  ހަމަޖެއްސުމށަޓްަކައި 
އށަް  ސާރވސިް  ސިވލިް  މދެުވެރިކށޮް 

 ފނޮުވނޭެއެވެ. 

  އެސްޓިމޭޓާއި، ބީލަން ހުށަހެޅުން.
1
9 

އސެްޓމިޭޓއާި،ބީލަން  
 ހުށަހޅެުން. 

ނުވތަަ        • ބލީަނތްަކާއި  އޢިލުނާުކުރާ  އނާްމުކށޮް 
ޕްރޮޕޯޒލަް ހށުހަެޅުމުގެ ދޢަުވތަާ ގުޅިގނެް ބލީނަް  
ގަވާއދިާ   މލާިއްޔތަުގެ  ދައލުތަުގެ  ހށުހަެޅުމށަް 

ނނޫް   ބނަދްު  ރަސްމީ  މދަުވެގނެް   7އެއްގތޮށަް 
 ދުވަސް ދެވނޭެ.

ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ބލީނަތްަކުގެ    2ބލީނަް ލބިތޭާ     •
 ޝަރޠުު ހަމަވތޭޯ ބލެނޭެ. 

އިވލެުއޝޭނަް   • ބީލނަތްަކުގެ  ހަމަވާ   5ޝަރޠުު 
 ދނުް ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ހެ

މޢަލުޫމތާު  • އތިުރު  ގުޅިގނެް  ބލީަމަކާ 
އެކަމށަް   ސފާުކުރނަްޖހެނޭަމަ، 

 ދުވހަުގެ މުއދްތަެއް ދެވނޭެ. 5ނުވތަަ  3
ނިމތޭާ           • އިވލެުއޝޭނަް  ދުވހަުގެ    2ބލީަމުގެ 

ބިޑު   ނނިްމުމށަް  ގތޮެއް  މދެު  ބލީަމާ  ތެރޭގައި 
 ކޮމޓިީއށަް ހށުހަެޅނޭެ. 

ބލީަމާ ގުޅިގނެް ބިޑު ކޮމޓިނީް ނނިްމާ ގތޮެއްގެ           •
  7ނުވތަަ    5މތަނިް ބލީނަް ކާމިޔބާުކުރާ ފަރތާށަް  

ހަވލާުކުރެވނޭެ.  މަސައްކތަް  ތެރޭގައި  ދުވހަުގެ 
ދައލުތަށަް   ފަރތާނުް  ހަވލާުވާ  މަސައްކތަާ 
އެއބްަސްވުމުގައި  ވާނަމަ،  ޓެކހުެއް  ދައްކނަްޖހެޭ 

ކައި މި އފޮހީށަް  ސޮއިކުރުމުގެ ކުރނިް ޓެކްސް ދައް 
 ދުވހަުގެ މުއދްތަެއް ދެވނޭެ. 5އނެްގުމށަް 

ގތޮެއް   • ކޮމޓިނީް  ބިޑު  ގތޮނުް  ގުޅޭ  ބލީަމާ 
ދުވހަުގެ      2ރަސްމީ    ނނިްމުމނުް، އެ ނނިްމި ގތޮް  

•  
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އެންގނޭެ ބލީނަްވެރނިްނށަް  އދަި އެވެތެރޭގައި   .
ހށުހަަޅނަް  އެކަމެއް  އތޮންަމަ،   ޝަކުވާއެއް 

 .އެވެދުވހަުގެ މުއދްތަެއް ދވެނޭެ 5ރަސްމީ 
ޝަކުވާއެއް           • ގޅުިގނެް  ބލީަމަކާ 

ތެރޭގައި  2ރަސްމީ  ހށުހަަޅައފިނިަމަ،    ދުވހަުގެ 
 އޝެަކުވާއަކށަް ޖަވބާދުެވނޭެއެވެ. 

ސަކުވތާަކށަް ބލީަ • ލބިޭ  ގުޅިގނެް  މާ 
ބލީނަް    5ޖަވބާދުނިުމށަފްަހު   ތެރޭގައި  ދުވހަުގެ 

ކާމިޔބާު ކުރާ ފަރތާށަް ބލީނަް ކާމިޔބާު ކުރި ކަމުގެ  
ނހުޮވޭ  ބލީަމުގައި  އދަި  ފނޮުވނުް  ލިޔނުް 
 ފަރތާތްަކށަް ނހުޮވޭކނަް  ލިޔުމނުް އނެްގނޭެއެވެ.

އެގްރިމނެޓްް  • އެކު  ކުރފިަރތާާއި  ކާމިޔބާު  ބލީނަް 
 ހދެނުް އދަި އެޕްރޫވް ކުރނުް 

މަސައްކތަް  • ހަވާލުކުރުމށަފްހަު   ބލީނަް 
 ފށެިގނެދްނާެއެވެ. 

މޫދުކޮޓަރި  އަދި  ހޯމްސްޓޭކޮޓަރި،  ހައުސް،  ގެސްޓް  ހޮޓާ، 

(ވޯޓަރވިލާރޫމްތައް)، "ރަށު ފަތުރުވެރިކަމުގެ ދަފްތަރު" ގައި ރަޖިސްޓްރީ 

 ކުރުން

 

2
0 

ގެސްޓް  ހޮޓާ، 
ހައުސް، 

ހޯމްސްޓޭކޮޓަރި، 
މޫދުކޮޓަރި  އަދި 
(ވޯޓަރވިލާރޫމްތައް) 

"ރަށު   ،
ފަތުރުވެރިކަމުގެ 

ގައި  ދަފްތަރު" 
 ރަޖިސްޓްރީ ކުރުން 

ފތަުރުވެރިކަމށަްއަމާޒުކށޮް،ހޓޮލަެއް/ގެސޓްހްަ •
އުސްއެއް/ހޯމްސޓްޭކޓޮަރިއެއް އދަި މދޫުކޓޮަރި 
އެއް ހނިްގުމުގެ ހުއދްަ ބނޭނުްވާ ފަރތާތްަކނުް  
އެކަމށަް  އނިް  ޓުއަރިޒަމް  އފޮް  މނިޓިްރީ 
އެމނިިސޓްްރީ  ތަކނުް  ފޯމު  ކނަޑައަޅފާައިވާ 

 އށަް ހށުހަެޅނުް 
ފަރތާަކނުް  • ބނޭނުްވާ  ކަމަކށަް  އނިް  މި 

އށަް ސްމނިި ޓުއަރިޒމަް  އފޮް  ޓްރީ 
ކައނުްސލިށަް  އެމނިިސޓްްރީ  ހށުހަެޅުމނުް 
ރަސްމީ   ލބިޭތާ  ލިސޓްް  ޗެކް  ފނޮުވާ 

ތެރޭގައި    5މަސައްކތަު   ދުވހަުގެ 
އލެިސޓްްގައި ހިމނެޭކނަް ހުރީ ފުރހިިމަވފެތަޯ 
ކށަަވަރުކށޮް ކައނުްސލިނުް މނިިސޓްްރީ އށަް 

 ޖަވބާު ފނޮުވނުް 

ފަރތާަކށަް   • ބނޭނުްވާ  ކަމަކށަް  އނިް  މި 
ހުއދްަ ސްމނިި ލބިޭ  ޓުއަރިޒަމް  އފޮް  ޓްރީ 

ކައނުްސލިް އދިާރާ އށަް ހށުހަަޅތާާ ރަސްމީ 
ތެރޭގައި    5މަސައްކތަު   ދުވހަުގެ 

"ރށަު   އނޮންަ  ކައނުްސލިްގައި 
އފެަރތާް  ގައި  ދފަތްަރު"  ފތަުރުވެރިކަމުގެ 

•  
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ކނަް   ކުރެވިއްޖެ  ރަޖިސޓްްރީ  ހިމނެުމށަފްހަު 
ކައނުްސލިް  ވިޔފަާރި  ގުޅޭ  ކަމާއި  އދަި 
އިޚތްޞިޞާް ހިމނެޭ ސަރހަައދްުގއަި ކުރުމުގެ  

 ލބިިގނެްދނާެއެވެ. ހުއދްަ ލިއުމނުް
ހިންގާ  ވިޔަފާރި  "ރަށުގެ  ފަރާތްތައް  ހިންގާ  ފިހާރަ  ވިޔަފާރި  ފަރުދުންގެ 

 ފަރާތްތަކުގެ ދަފްތަރު" ގައި ރަޖިސްޓްރީ ކުރުން 
 

2
1 

ވިޔަފާރި  ފަރުދުންގެ 
ހިންގާ  ފިހާރަ 
"ރަށުގެ  ފަރާތްތައް 
ހިންގާ  ވިޔަފާރި 

ފަރާތްތަކުގެ 
ގައި  ދަފްތަރު" 

 ރަޖިސްޓްރީ ކުރުން 

ވިޔފަާރި   • ބނޭނުްވާ  ފަރދުނުްގެ  ކުރުމށަް 
ފަރތާތްަކނުް ވިޔފަާރި ރަޖިސޓްރްީ ކުރުމށަް އދެޭ  
އިކނޮޮމިކް  ފޯމް  އެ  ހށުހަެޅުމނުް  ފޯމް 

 މނިިސޓްްރީއށަް މެއލިްކުރނުް

•  

ބަހައްޓައިގެން  މޭޒު  ނުވަތަ  ގާޑިއާ  ތަންތަނުގައި  އާންމު  އަދި  މަގުމަތީގައި 
 ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ހުއްދަ ދިނުން

 

 

2
2 

އަދި މަ ގުމަތީގައި 
ތަންތަނުގައި   އާންމު 
މޭޒު  ނުވަތަ  ގާޑިއާ 

ބަހައްޓައިގެން  
ކުރުމަށް   ވިޔަފާރި 

 ހުއްދަ ދިނުން 

ވެގނެް   • ބނޭުން  ޖާގަ  ކުރުމށަް  ވިޔފަާރި 
އެ  ހށުހަަޅައފިނިަމަ  ފަރތާަކނުް  އެއްވެސް 
ހށުހަެޅީ    އހެށުހަެޅުމއެް  ފަރތާނުް  ހށުހަެޅި  
އުޞލޫުގައިވާ  ހދެދިައިވާ  ދށަނުް  ގަވާއދިުގެ 
ގތޮނުް ދާއިމީ ގޮތެއްގައި އތެނަުގައި ވިޔފަާރި 
އތެނަުގައި  ވަގތުީގޮތނުް  ނުވތަަ  ކުރުމށަތްޯ 

ރި ކުރުމށަތްޯ ކށަަވަރުކށޮް އފެަރތާަކށަް ވިޔފަާ
މި ދހެލާތަުގައި ކލުި ނެގޭ ގތޮާއި އދަި ކލުީގެ 
އޮޅނުް  އެއްގތޮަށް  އޞުލޫާއި  މނިްވަރު 
އހެށުހަަޅާ  އެކަން  އދަި  ފލިުވައދިނިނުް. 
ނުވތަަ  ގތޮނުްކަން  ވަގތުީ  ހށުހަެޅުމުގައި 
ދާއިމީގތޮނުްކނަް ބަޔނާް ކުރެވފިައި ނނެންަމަ 

ހށުހަެޅުމށަް  އެކނަބްަޔނާް އލަނުް  ކށޮް 
 އފެަރތާށަް ފުރޞުތަު ދނިނުް. 

މޭޒބުހަައޓްައިގނެް   • ނުވތަަ  ގާޑިޔާ 
ހށުހަަޅާ  ހދޯުމށަް  ޖާގަ  ވިޔފަާރިކުރުމށަް 

އތެނަުގައި   ނުވތަަ (ފާރތަތްަކނުް  އެމޭޒުގައި 
ކބާތޯަކތެީގެ ވިޔފަާރި ކުރުމުގެ  ) އެގާޑިޔާގައި

ޑްރަގްސް   އނެްޑް  ފުޑް  މލޯްޑިވްސް  ހުއދްަ، 
ޕބަލްިކް  އތޮޯރޓިީގައި ނުވތަަ ކައނުްސލިެއްގެ

ނުވތަަ  ބައިގައި  ބހެޭ  ޔނުޓިާއި  ހލެތްް 
އެރށަެއްގައި ހނުންަ ސިއްޙީ ވުޒރާާ އެއްގައި  
ދފީައިވާ  އފެަރތާނުް  ކށޮް  ރަޖިސޓްްރީ 

•  
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އތޮތްޯ  ސޓެފްިކޓެް  ކަމުގެ  ސފާތުހާިރު 
އފެދަަ ލިއުމެއް ނނެް ނަމަ  . ކށަަވަރުކުރނުް

 .އލެިއނުް ހދޯައި ހށުހަެޅުމށަް އނެްގނުް
 މޭޒބުހަައޓްައިގނެް ނުވތަަ ގާޑިޔާ •

ޖާގަ ހދޯުމށަް އދެި ހށުހަެޅި  ވިޔފަާރިކުރުމށަް
މަގުމތަީގައާއި  ގތޮެއްގައި  ދާއިމީ  ފަރތާަކީ 
މޭޒު  ނުވަ  ގާޑިޔާ  ތނަތްަނުގައި  ޢނާްމު 
ހށުހަެޅި   ކުރުމަށް  ވިޔފަާރި  ބހަައޓްައިގނެް 
ފަރތާެއްކަމުގައި ވނާަމަ ކައނުްސލިނުް އފެދަަ  
ކުރުމށަް   ގތޮެއްގައި  ދާއިމީ  ވިޔފަާރި 

ސަރހަައދްު   ޖާގާ ކނަޑައަޅފާައިވާ  ތކަނުް 
ހުށހަާޅތާާ   އތޮންަމަ  ޖާގަ  ބލަައި   7އތޮތްޯ 

އޞުލޫާއި  ޤަވޢާދިާއި  ތެރޭގައި  ދުވހަުގެ 
އެއްގތޮށަް އފެަރތާަކށަް ޖާގދަީ އފެަރތާާއި އެކު 
ނނިްމައި  ހދަައި  އެއބްަސްވނުް  ވެވޭ 

 ކުރެވނޭެއެވެ.ސަރހަައދްު (ޖާގަ) ހަވލާު
ފުރތަަމަ ދެވޭ މުއދްތަު މިއށަްވުރެ، މުއދްތަު   •

ނަމަ  ބނޭނުްވާ  އތިުރުކުރނަް 
ކުރނިް  މަރހުލަާގެ  އެއބްަސްވުމުގައިވާ 
ބަޔނާްކުރާގތޮށަް   އެއބްަސްވުމުގައި 
މުއދްތަު  ލިއުމނުް  ކައނުްސލިށަް 
ކައނުްސލިނުް  ހށުހަެޅުމނުް  އތިުރުކުރުމށަް 
މުއދްތަު  ރިއާޔތަްކށޮް  ހލާތަށަް  އެއިރުގެ 

 ކުރެވނޭެއެވެ.ތުރުއި
 މޭޒބުހަައޓްައިގނެް ނުވތަަ ގާޑިޔާ •

ޖާގަ ހދޯުމށަް އދެި ހށުހަެޅި  ވިޔފަާރިކުރުމށަް
ގޮތުންފަރތާަކީ   މަގުމތަީގައާއި   ވަގުތީ 

މޭޒު   ނުވަ  ގާޑިޔާ  ޢނާްމތުނަެއްގައި 
ހށުހަެޅި   ކުރުމަށް  ވިޔފަާރި  ބހަައޓްައިގނެް 
ފަރތާަކށަް  އފެދަަ  ވނާަމަ  ފަރތާެއްކަމުގައި 
ކައނުްސލިާއި  ތނަާމދެު  ދެވޭ  ގތޮނުް  ވަގތުީ 
އފެދަަ  ފހަު  ކނަޑައެޅުމށަް  މޝަްވަރާކށޮް 
ކުރުމށަް  ގތޮެއްގައި  ވަގތުީ  ވިޔފަާރި 

އނެްމެ ކނަޑައަ ވީ  ސަރހަައދްނުް  ޅފާައިވާ 
އެއްގތޮށަް  އޞުލޫާއި  ޤަވޢާދިާއި  އަވހަަކށަް 
ވެވޭ   އެކު  އފެަރތާާއި  ޖާގދަީ  އފެަރތާަކށަް 
އެއބްަސްވނުް  ކނަޑައެޅފިައިވާ  މުއދްތަު 

(ޖާގަ)  ހަ ސަރހަައދްު  ނނިްމައި  ދައި 
 ކުރެވނޭެއެވެ.ހަވލާު
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ގާޑިއާ  • ތަންތނަުގައި  އނާްމު  އދަި  މަގުމތަީގައި 
ކުރުމށަް  ވިޔފަާރި  ބަހައޓްައިގނެް  މޭޒު  ނުވތަަ 
ހުއދްަ  އެއްވެސް ފަރތާަކށަް ދީފިނަމަ ކައނުްސލިް 
އނޮންަ " މަގުމތަީގައި އދަި އނާމްު ތނަތްނަުގައި  
ގާޑިއާ ނުވތަަ މޭޒު ބަހައޓްައިގެން ވިޔފަާރި ކުރާ 

" ދފަތްަރު  އފެަރތާެއް    ފަރތާތްަކުގެ  ގައި 
 ރަޖިސޓްްރީ ކުރަމނުް ގނެދްނާެއެވެ.

ވަނަ މާއްދާގެ (ރ)   4އެއްގަމު އުޅަނދު ރަޖިސްޓްރީ ކުރުމުގެ ޤަވާޢިދުގެ  
އުޅަނދު   ލީ  ފުރޮޅު  ގިނަ  ފުރޮޅަށްވުރެ  ދެ  ގޮތަށް  ބަޔާންކޮށްފައިވާ  ގައި 
ރަޖިސްޓްރީ ކޮށްދިނުމުގެ ކުރިން އެ އުޅަނދެއް ބޭއްވުމަށް ކަނޑައަޅާ ގަރާޖް  

 ހުއްދަ ދޫކުރުން. 

 

2
3 

އުޅަނދު   އެއްގަމު 
ކުރުމުގެ   ރަޖިސްޓްރީ 

ވަނަ    4ޤަވާޢިދުގެ  
ގައި   (ރ)  މާއްދާގެ 
ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގޮތަށް  
ގިނަ   ފުރޮޅަށްވުރެ  ދެ 
އުޅަނދު   ލީ  ފުރޮޅު 

ރަޖިސްޓްރީ  
ކޮށްދިނުމުގެ ކުރިން އެ  
ބޭއްވުމަށް   އުޅަނދެއް 
ގަރާޖް   ކަނޑައަޅާ 

 ހުއްދަ ދޫކުރުން. 

ފުރޮޅުލީ އުޅނަދު   4ޚދިްމތަށަް އދެނެްވނާީ   •
އދެި  ލިއުމށަް  ދޫކުރާ  ކުރުމށަް  ރަޖިސޓްަރީ 
އދިާރާގެ  މި  ފޯމް  މި  ފޯމނުންެވެ.  ހށުހަަޅާ 

 ކައނުޓްަރނުް ލބިނެް ހުނންނާެއެވެ. 
ލިއެކިއުމެއް  • ހުރހިާ  ހށުހަަޅނަްޖހެޭ  ފޯމާއެކު 

 ހށުހަަޅފާައިވާކނަް ކށަަވަރުކުރެވނޭެއެވެ.
ހށުހަަޅާ   • ލިބުމށަފްހަު  ފޯމް  ކައނުްސލިށަް 

ތާރީޚްގައި ނުވތަަ ޖހެިގނެް އނަންަ ދުވހަުގެ 
ގެ ކުރނިް ކަމާގުޅޭ ޔނުޓިށަް   9:00ހނެދނުު  

 ފނޮުވނޭެއެވެ. 
ގަރާޖް ހުއދްަ ހދޯުމށަް އދެި ހށުހަަޅާ ފޯމތްައް   •

ޗެކްކުރުމށަފްހަު ޝަރތުު ހަމަވނާަމަ، ހށުހަަޅާ 
ރަސްމީ   ފށެިގނެް  ދުވަސް    3ތާރީޚނުް 

ތެރޭގައި ހުއދްަ ދޫކުރެވނޭެއެވެ. އދަި ޝަރތުު 
ރަސްމީ   އފެަރތާށަް   3ހަމނަުވނާަމަވެސް 
 ދުވަސް ތެރޭގައި އެކނަް އނެްގނޭެއެވެ. 

ހުއދްައެއް   • ދޫކުރެވފިައިވާ  ގަރާޖށަް 
ލިއުމނުް  ވެއްޖނެަމަ،  ބނޭނުް  ބޠާލިްކުރނަް 

 ކައނުްސލިށަް އނަްގނަްވނާެއެވެ. 

•  

  ކަނޑު އުޅަނދުފަހަރުގެ ސަލާމަތީ ހެއްދުން
2
4 

  ކނަޑު 
  އުޅނަދފުަހަރުގެ 

 ހެއްދނުް   ސލަާމތަީ 

އުޅނަދުގެ  •  ފޯމް  އދެޭ  ސާރވޭއށަް   ކނަޑު 
)MS-1  (ްުދެއްކނުް  ފީ  އދަި  ހށުހަެޅނ 
 މުއދްތަު)  ރ250  ސޓެފްިކޓެަކށަް(

  ސޓެފްިކޓެަކށަް   ކނޮްމެ،  ހަމަވފެައިވނާަމަ
 ރ 1000 ގތޮުގައި ޖުރުމައނިާގެ

 އދަި  ބލަައިގތަުން  ޗެކްކުރުމާއި  ފޯމު •
 އނެޓްްރީކުރނުް

•  
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 ހަވލާުކުރނުް  ސެކްޝނަާ  ގުޅނުހްުރި  ފޯމު •
(ESMS) 

 ލިޔނުތްައް  އކެުގައިވަ   ފޯމާ  އދަި  ފޯމު •
 ޗެކްކުރނުް

 އުޅނަދު  ގުޅައިގނެް  ފަރތާށަް  ހށުހަެޅި  ފޯމު •
  ގަޑި   ދުވހަަކާއި  ކުރނަދްނާެ  ސާރވޭ

 ހަމަޖެއްސނުް
 ދިއނުް ސާރވޭކުރުމށަް •
 ދޫކުރނުް ސޓެފްިކޓެް ސލަާމތަީ •

  އެއްގަމާއި ކަނޑު އުޅަނދުގެ ލައިސަންސް ހެދުން
2
5 

  ކަނޑު   އެއްގަމާއި 
  އުޅނަދުގެ 

 ހދެުން   ލައިސނަްސް 

 ހށުހަެޅނުް  ފޯމް  އދެޭ  ހެއދްުމށަް  ލައިސނަްސް •
  ދެއްކނުް   ފީ  ބައިވެރިވުމުގެ  ޓެސޓްުގައި  ތިއަރީ •

 )ލއަިސނަްސް  އުޅނަދުގެ  އެއްގަމު(  ރ100
 ރ  25ޚދިުމތަުގެ ފީ 

 ސެކްޝނަށަް  ގުޅނުހްުރި  އނެޓްްރީކށޮް  ފޯމު •
 ފނޮުވނުް 

 އނިތްިޒާމް  ހދެުމުގެ   ޓެސޓްް  ތިއަރީ •
 ހަމަޖެއްސނުް

 ފުރހިަމަކުރނުް ޓެސޓްް ތިއަރި •
  ދުއްވުމުގެ   އދަި  ދޫކުރނުް  ނތަީޖާ  ޓެސޓްުގެ •

 ހަމަޖެއްސނުް  ގަޑި  ދުވހަާއި  އނޮންނާެ  ޓެސޓްް
 –  ދެއްކނުް  ފައިސާ  ޓެސޓްށަް  ދުއްވުމުގެ •

 ރ100
 ފުރހިަމަކުރނުް ޓެސޓްް ޑްރައިވނިްގ •
 ހަވލާުކުރނުް  ނނިްމައި   ފތޮް  ލައިސނަްސް •

 ) ފާސްވފެައިވނާަމަ ޓެސޓްނުް(
 

•  

  ކަނޑު އުޅަނދު ރަޖިސްޓްރީކުރުން
2
6 

  އުޅނަދު   ކނަޑު 
 ރަޖިސޓްްރީކުރނުް 

 އދެޭ  ކުރމުށަް  ރަޖިސޓްްރީ  ކނަޑުއުޅނަދު •
  ފީ   ރަޖިސޓްްރކީުރުމުގެ  އދަި  ހށުހަެޅނުް  ފޯމް

 ދެއްކނުް
 އދަި  ބލަައިގތަުން  ޗެކްކުރުމާއި  ފޯމު •

 އނެޓްްރީކުރނުް
 ހަވލާުކުރނުް ސެކްޝނަާ ގުޅނުހްުރި ފޯމު •
 ލިޔނުތްައް  އކެުގައިވަ   ފޯމާ  އދަި  ފޯމު •

 ޗެކްކުރނުް

•  
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 ފޯމު  ،ނަމަ  އުޅނަދެއް  އތޮް  ނުކށޮް  ސަރވޭ •
  ސާރވޭ   އުޅނަދު  ގުޅައިގނެް  ފަރތާށަް  ހށުހަެޅި

 ހަމަޖެއްސނުް ގަޑި ދުވހަަކާއި ކުރނަދްނާެ
 މޓެްރިކްސް "   މައލުޫމތާު  އުޅނަދުގެ •

 އެޅނުް ސިސޓްަމށަް
 ދޫކުރނުް ސޓެފްިކޓެް ރަޖިސޓްްރީ •

  ކަނޑު އުޅަނދު ސާވޭކުރުން 
2
7 

  އުޅނަދު   ކނަޑު 
 ސާވޭކުރނުް 

 އުޅނަދފުހަަރުގެ  ފތަުރުކުރާ  ކނަޑދުތަުރު •
 ފޯމް  އދެޭ  ކނަްކަމށަް  ރަޖިސޓްްރީއާއިބހެޭ

 ރ250 - ދެއްކނުް ފީ އދަި ހށުހަެޅނުް
 އދަި  ބލަައިގތަުން  ޗެކްކުރުމާއި  ފޯމު •

 އނެޓްްރީކުރނުް
 ހަވލާުކުރނުް  ސެކްޝނަާ  ގުޅނުހްުރި  ފޯމު •

(ESMS) 
 ލިޔނުތްައް  އކެުގައިވަ   ފޯމާ  އދަި  ފޯމު •

 ޗެކްކުރނުް
 އުޅނަދު  ގުޅައިގނެް  ފަރތާށަް  ހށުހަެޅި  ފޯމު •

  ގަޑި   ދުވހަަކާއި  ކުރނަދްނާެ  ސާރވޭ
 ހަމަޖެއްސނުް

 ދިއނުް ސާރވޭކުރުމށަް •
  ކުރުމށަް   ރަޖސިޓްްރީ  އުޅނަދު  ކނަޑު •

 (MR-2)  ލިޔނުް  ދޫކުރާ  ސަރވޭކށޮް
 ދޫކުރނުް

•  

  ގޯތީގެ ކަންމުޑި އެޅުމާއި ކަންވަށްކުރުން 
2
8 

ކަންމުޑި  ގޯތީގެ 
އެޅުމާއި  

 ކަންވަށްކުރުން 

 އެކިކނަްކަމށަް އދެޭ ފޯމް ހށުހަެޅނުް •

(ޚދިުމތަުގެ   • ގނެދްިޔނުް  ކުރިޔށަް  ޚދިުމތަް 

 މަރުޙލަތާައް)

ފުރހިަމަކށޮފްައިވތޭޯ  - ރނަގަޅށަް  ފޯމް 

 ޗެކްކުރނުް

 ފޯމް އނެޓްްރީ ކުރނުް -

އނިްވަކި  - ގތޯީ  އދެފިައިވާ  އެޅުމށަް  ކނަްމުޑި 

އނެްގުމށަް  އެކނަް  ސފާުކށޮް  ކުރެވނޭެގތޮށަް 

 ޖަވބާު ދނިނުް 

ކަންމުޑި ،  ގތޯި ރނަގަޅށަް ސފާުކށޮފްައިވނާަމަ -

އެޅުމަށް ޓަކައި ގޯތީގެ ވެރިފަރާތުން ގޯތި  

•  
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އޮތް ތަނަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި 

 އނެްގނުް.ގޯތީގެ ވެރި ފަރާތަށް 

ގަޑިޔށަް   - އނަްގފާައިވާ  ވެރފިަރތާށަް  ގތޯީގެ 

ޙޟާިރވުެ   ފަރތާނުް  އދިާރާގެ  ކައނުްސލިްގެ 

 ޚދިުމތަް ފޯރުކށޮދްނިނުް.  

ފުރހިަމަވެ،  • ފޯމް  ހށުހަަޅފާައިވާ  އދެި  ޚދިުމތަށަް 

ގތޯި ސފާުކށޮފްައިވނާަމަ، ފޯމް ހުށހަަޅތާާ، ރަސްމީ 

ފޯރުކށޮދްނޭް    05 ޚދިުމތަް  ތެރޭގައި  ދުވހަުގެ 

 ވނާެއެވެ. 

  ގޯތީގެ އިންވަކިކުރުން 
2
9 

ގޯތީގެ 
 އެކިކނަްކަމށަް އދެޭ ފޯމް ހށުހަެޅނުް • އިންވަކިކުރުން

ލބިފިައިވާ   • ކުރައްވައިގނެް  ޙުކުމް  ޝަރޢީތަނުް 

ރިޕޓޯްގެ  ނިމނުުގތޮުގެ  ޝަރޢީތަް  ގޯއްޗެއންަމަ، 

 ކޮޕީ ހށުހަެޅނުް

(ޚދިުމތަުގެ   • ގނެދްިޔނުް  ކުރިޔށަް  ޚދިުމތަް 

 މަރުޙލަތާައް)

ފުރހިަމަކށޮފްައިވތޭޯ  - ރނަގަޅށަް  ފޯމް 

 ޗެކްކުރނުް

 ފޯމް އނެޓްްރީ ކުރނުް -

ގތޯީ އނިްވަކި ކުރެވނޭެގޮތށަް ސފާުކށޮް އެކނަް   -

 އނެްގުމށަް ޖަވބާު ދނިނުް 

ގަޑިޔށަް   • އނަްގފާައިވާ  ވެރފިަރތާށަް  ގތޯީގެ 

ޙޟާިރުވެ   ފަރތާނުް  އދިާރާގެ  ކައނުްސލިްގެ 

 ޚދިުމތަް ފޯރުކށޮދްނިނުް. 

•  

  ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުން
3
0 

ރަޖިސްޓަރީ   ގޯތީގެ 
 ގތޯީގެ ރަޖިސޓްަރީ ހެއދްުމށަް އދެޭ ފޯމް ހށުހަެޅނުް  • ހެއްދުން 

ކޮޕީ   • ކާޑުގެ  އައި.ޑީ  ފަރތާުގެ  އދެޭ  ޚދިުމތަށަް 

 ހށުހަެޅނުް 

•  
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ގޯއްޗށަް  • ހށުހަަޅފާައިވާ  ހެއދްުމށަް  ރަޖިސޓްަރީ 

ކުރނިް ރަޖިސޓްަރީ އެއް ހައދްފާއަިވނާަމަ، ކުރީގެ 

 ހށުހަެޅނުް) ( ރަޖިސޓްަރީގެ އޞަލްު.

(ގތޯީގެ ރަޖިސޓްަރީ ގެއލްިގނެް އލަނުް ހެއދްުމށަް  •

އޞަލްު  ރަޖިސޓްަރީގެ  ހށުހަަޅފާައިވނާަމަ، 

 ހށުހަަޅާކށަް ނުޖހެނޭެއެވެ.) 

(ޚދިުމތަުގެ   • ގނެދްިޔނުް  ކުރިޔށަް  ޚދިުމތަް 

 މަރުޙލަތާައް)

ފުރހިަމަކށޮފްައިވތޭޯ  - ރނަގަޅށަް  ފޯމް 

 ޗެކްކުރނުް

 ފޯމް އނެޓްްރީ ކުރނުް -

ފުރހިަމަވެ،  • ފޯމް  ހށުހަަޅފާައިވާ  އދެި  ޚދިުމތަށަް 

ފޯމް   އަޅފާައިވނާަމަ،  ކނަްމުޑި  ސފާުކށޮް  ގތޯި 

ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚދިުމތަް   07ހށުހަަޅތާާ، ރަސްމީ  

 ފޯރުކށޮދްނޭް ވނާެއެވެ. 

ނޫން   ގެއްލިގެން  (ރަޖިސްޓަރީ  ހެއްދުން  ރަޖިސްޓަރީ  ގޯތީގެ  ޢިމާރާތާއި 
 ގޮތަކަށް ހައްދާނަމަ) 

 

3
1 

ގޯތީގެ  ޢިމާރާތާއި 
ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުން 

(ރަޖިސްޓަރީ 
ނޫން   ގެއްލިގެން 
 ގޮތަކަށް ހައްދާނަމަ) 

ޢިމާރތާާއި ގތޯީގެ ރަޖިސޓްަރީ ހެއދްުމށަް އދެޭ ފޯމް  •

 ހށުހަެޅނުް 

ކޮޕީ   • ކާޑުގެ  އައި.ޑީ  ފަރތާުގެ  އދެޭ  ޚދިުމތަށަް 

 ހށުހަެޅނުް 

ލބިފިައިވާ   • ކުރައްވައިގނެް  ޙުކުމް  ޝަރޢީތަނުް 

ރިޕޓޯްގެ  ނިމނުުގތޮުގެ  ޝަރޢީތަް  ގޯއްޗެއންަމަ، 

 ކޮޕީ ހށުހަެޅނުް.

ރަޖިސޓްަރީ ހެއދްުމށަް އދެފިައިވާ ގޯއްޗށަް ކުރނިް  •

ގތޯީގެ  ޢިމާރތާާއި  ނުވތަަ  ރަޖިސޓްަރީއެއް  ގތޯީގެ 

އެ  ހައދްފާައިވނާަމަ،  ރަޖިސޓްަރީއެއް 

 ރަޖިސޓްަރީއެއްގެ އޞަލްު ހށުހަެޅނުް.

•  
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(ޚދިުމތަުގެ   • ގނެދްިޔނުް  ކުރިޔށަް  ޚދިުމތަް 

 މަރުޙލަތާައް)

ފުރހިަމަކށޮފްައިވތޭޯ  - ރނަގަޅށަް  ފޯމް 

 ޗެކްކުރނުް

 ފޯމް އނެޓްްރީ ކުރނުް -

ފުރހިަމަވެ،  • ފޯމް  ހށުހަަޅފާައިވާ  އދެި  ޚދިުމތަށަް 

ހށުހަަޅތާާ،   ފޯމް  އނިްވަކިކށޮފްައިވނާަމަ،  ގތޯީގެ 

ޚދިުމތަް    07ރަސްމީ   ތރެޭގައި  ދުވހަުގެ 

 ފޯރުކށޮދްނޭް ވނާެއެވެ. 

އަލުން   ގެއްލިގެން  (ރަޖިސްޓަރީ  ހެއްދުން  ރަޖިސްޓަރީ  ގޯތީގެ  އިމާރާތާއި 
 ހެއްދުމަށް ހުށަހެޅުން)

 

3
2 

ގޯތީގެ  އިމާރާތާއި 
ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުން 

(ރަޖިސްޓަރީ 
އަލުން  ގެއްލިގެން 

ހެއްދުމަށް 
 ހުށަހެޅުން) 

އިމާރތާާއި ގތޯީގެ ރަޖިސޓްަރީ ހެއދްުމށަް އދެޭ ފޯމް  •

 ހށުހަެޅނުް 

ކޮޕީ   • ކާޑުގެ  އައި.ޑީ  ފަރތާުގެ  އދެޭ  ޚދިުމތަށަް 

 ހށުހަެޅނުް 

ހށުހަެޅނުް   • ފޯމް  ކލްެރފިިކޝޭނަް 

 (ރަޖިސޓްަރީއާއބިހެޭ މޢަލުޫމތާު ސފާުކުރާ ފޯމް)

(ޚދިުމތަުގެ   • ގނެދްިޔނުް  ކުރިޔށަް  ޚދިުމތަް 

 މަރުޙލަތާައް)

ފުރހިަމަކށޮފްައިވތޭޯ  - ރނަގަޅށަް  ފޯމް 

 ޗެކްކުރނުް

 ފޯމް އނެޓްްރީ ކުރނުް -

ގތޯީގެ   - ފުރުމށަޓްަކައި  ފޯމް  ކލްެރފިިކޝޭނަް 

ފޯމް  އެޕލްިކޝޭނަް  ނުވތަަ  ވެރފިަރތާާއި 

 ހށުހަެޅި ފަރތާާއި ޙަވލާުކުރނުް.

ލބިފިައިވާ  - މޢަލުޫމތާެއް  ރަޖިސޓްަރީއާއބިހެޭ 

ރަސްމީ   ބލެުމށަް  ދުވހަުގެ   05ފަރތާެއްވތޭޯ 

ގެޒޓެްގައި  ސަރުކާރުގެ  ދިވހެި  ތެރޭގައި 

ޢާއްމު   07ރަސްމީ   މުއދްތަށަް  ދުވހަުގެ 

 އޢިލުނާެއް ކުރނުް.

•  
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ފުރހިަމަކށޮް  - ފޯމް  ކލްެރފިިކޝޭނަް 

ރަޖިސޓްަރީ   ފޯމްގައި  ހށުހަެޅުމނުް، 

ފަރތާަކނުް  އެއްވެސް  ރަޙނުުކށޮފްައިވާކަމށަް 

ދުވހަުގެ   07ބަޔނާްކށޮފްައި ނުވާނަމަ، އދަި  

ގުޅިގނެް   އޢިލުނާާއި  ކށޮފްައިވާ  މުއދްތަށަް 

ރަޖިސޓްަރީއާއބިހެޭ  އެ  ފަރތާަކނުް  އެއްވެސް 

ލބިިފައި ވާކަމށަް މޢަލުޫމތާެއް 

މަރުޙލަތާައް  ޚދިުމތަުގެ  އނަްގފާައނިުވނާަމަ، 

 ކުރިޔށަް ގނެދްިޔނުް. 

ފުރހިަމަވެ،  • ފޯމް  ހށުހަަޅފާައިވާ  އދެި  ޚދިުމތަށަް 

އޢިލުނާުގެ މުއދްތަު ހަމަވެ، ކލްެރފިިކޝޭނަް ފޯމް  

އނިްވަކިކށޮފްައިވނާަމަ،   ގތޯީގެ  އދަި  ހށުހަަޅާ 

ޚދިުމތަް    05ރަސްމީ   ތރެޭގައި  ދުވހަުގެ 

 ފޯރުކށޮދްނޭް ވނާެއެވެ. 

ކުރި  • ހދޯުމށަް  މޢަލުޫމތާު  ބހެޭ  ރަޖިސޓްަރީއާއި 

ފަރތާަކނުް  އެއްވެސް  ގުޅިގނެް  އޢިލުނާާއި 

ލބިފިައިވާކަމށަް   މޢަލުޫމތާު  ރަޖިސޓްަރީގެ 

ފޯމުގައި   ކުލެރފިިކޝޭނަް  ނުވތަަ  ހށުހަަޅފާނިަމަ، 

ރަޖިސޓްަރީ ރހަނުުކށޮފްައިވނާަމަ، އެއްވެސް މލާީ  

އަ ބަޔނާްކށޮފްައިވނާަމަ،  ލނުް  އދިާރާއަކނުް 

ނތެްކަމާއި،   ހައދްައދިެވނެް  ރަޖިސޓްަރީ 

ރަޖިސޓްަރީއާއި ގުޅޭ ގތޮނުް ހދޯފާައިވާ މޢަލުޫމތާު 

 ގތޯީގެ ވެރފިަރތާށަް ލިޔުމނުް ފޯރުކށޮް ދނިނުް. 

  މަގު ބަންދުކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން 
3
3 

ބަންދުކުރުމުގެ  މަގު 
މަގު  • ހުއްދަ ދޫކުރުން އދެި  ހުއދްައަށް  ބނަދްުކުރުމުގެ  މަގު 

ރަސްމީ   ދުވަހުގެ  ބނޭނުްވާ   3ބނަދްުކުރުމށަް 

ކައނުްސލިް  އދެި  ޚދިުމތަށަް  ކުރނިް  ދުވހަުގެ 

 އދިާރާއށަް ފޯމް ހށުހަެޅނުް. 

 ހުއދްަ/ބޯޑު ދޫކުރުމށަޓްަކައި ބނޭުންވާ ފީ ދެއްކނުް •

•  
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ސޮއި   • ނަމާއި  ޝޓީްގައި  ޙަވލާުވާ  ބޯޑާއި 

ބޯޑާއި   ހުއދްަ/  ބނަދްުކުރާ  މަގު  ކުރުމށަފްހަު 

 ހަވލާުވނުް 

ވަގތުު  • ދެވފިައިވާ  ހުއދްަ  ބނަދްުކުރުމށަް  މަގު 

ބޯޑު   ހުއދްަ  ސފާުކށޮް  ސަރަޙައދްު  ހަމަވުމނުް 

 ކައނުްސލިް އދިާރާއށަް ޙަވލާުކުރނުް

  މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން 
3
4 

މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދަ  
ކނޮުމށަް   • ދޫކުރުން މަގު  އދެި  ހުއދްައށަް  ކނޮުމުގެ  މަގު 

ރަސްމީ   ދުވހަުގެ  ކުރނިް   3ބނޭނުްވާ  ދުވހަުގެ 

ފޯމް  އދިާރާއށަް  ކައނުްސލިް  އދެި  ޚދިުމތަށަް 

 ހށުހަެޅނުް. 

ހށުހަަޅފާައިވާ   • ދޫކުރުމށަް  ހުއދްަ  މަގުކނޮުމުގެ 

 ސބަބަު ދިރާސާކުރުމށަފްހަު ހުއދްަ ދޫކުރނުް

އނިްޖނީުގެ،  • ކޮޕީ  ހުއދްައިގެ  ދޫކުރާ  މަގުކނޮުމށަް 

ލިޔުމނުް  ފަރތާތްަކށަް  ޚދިުމތަދްޭ  ކބޭލަޓްީވީގެ 

 ޙަވލާުކުރނުް

•  

  އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން
3
5 

އިމާރާތްކުރުމުގެ 
އދެޭ   • ހުއްދަ ދޫކުރުން ޚދިުމތަށަް  އދެި  ހުއދްައށަް  އިމާރތާްކުރުމުގެ 

 ފޯމް ކައނުްސލިް އދިާރާއށަް ހށުހަެޅނުް.

ކުރނިް  • ދޫކުރުމުގެ  ހުއދްަ  އިމާރތާްކުރުމުގެ 

 ބލަނަްޖހެޭ އނެްމހެާ ކނަްކނަް ބލަާ ހުއދްަ ދޫކުރނުް 

•  

  ދަނޑުވެރިކަމަށް ބިންދޫކުރުން 
3
6 

ދަނޑުވެރިކަމަށް 
ފުރހިަމަކށޮް  • ބިންދޫކުރުން  ފޯމް  ދޫކުރާ  ބނިް  ދނަޑުވެރިކަމށަް 

 ހށުހަެޅނުް 
 ބިމާއި ޙަވލާުވެ އެއބްަސްވުމުގައި ސޮއިކުރނުް •

•  

  ވެލި އަކިރި ގާނެގުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން 
3
7 

އަކިރި   ވެލި 
ހުއްދަ  ގާނެގުމުގެ 

 ދޫކުރުން

ފޯމް   • އދެި  ހދޯުމށަް  ހުއދްަ  މނިިސޓްްރީއނިް 
ފޯމް   އެ  ހށުހަެޅުމނުް  އދިާރާއށަް  ކައނުްސލިް 

 މނިިސޓްްރީއށަް ފނޮުވނުް 

•  
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